車輛工程系教職員離職會辦單
	姓    名
	職    稱
	員工編號
	分機

	
	
	
	

	欲離職日期
(最後在職日次日)
	 年        月        日

	離職會辦事項
	說明
	經辦人確認後簽章

	空間
	1. 鑰匙繳交-含研究室.實驗室
2. 門禁卡繳交
	

	設備
	1. 請先行將財產進行移轉(若有老師欲接收時)
2. 列印總盤點表進行點交(剩餘財產由系辦暫時管理)
	

	學生
	專題生、研究生請務必事先完成協調後續指導老師
	

	
	欲指導老師
請核章
	
	

	系主任
	以上皆完成核章由系主任進行確認後核章

	
1. 以上項目若有未能於離職日期前辦理完成之程序，以致無法完成離職程序，將自行負責。
2. 請務必將此表單完成後，才送交本校離職會辦單。

	本人簽名：　　　　　　　　　　　　中華民國        年     月      日



